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セミナー・資料共通申込書
個人情報の取り扱いについて

１．個人情報収集の目的：弊社は、弊社のセミナー申込業務、およびセミナーのご案内業務に利用する目的で、個人に関する情報（以下「個人情報」と呼びます）を収集させてい
　　ただきます。収集しました個人情報は、利用目的外での利用は一切いたしません。
２．個人情報収集の提供：必要となる情報（氏名・電話番号）をご提供いただけない場合は、申込み手続きを行うことができません。
３．個人情報の預託：セミナーのご案内時に、ダイレクトメール発送代行会社に個人情報を預託することがございます。
４．個人情報収集の管理：弊社は、収集した個人情報を個人情報保護水準について定めたJIS規格(JISQ15001)に則り、厳重に管理・保護いたします。収集した個人情報を弊社か
　　ら第三者に提供することも一切いたしません。また、収集した個人情報は、弊社の業務終了に伴い、弊社の責任のもとで適切に廃棄・消去いたします。
５．個人情報の開示・訂正・削除：弊社に提供されたご自身の個人情報について、開示を請求することができます。また開示の結果、ご自身の個人情報について、訂正・削除を請
　　求することもできます。弊社にこのような要求をされる場合、末尾の問い合わせ窓口までご連絡ください。その場合、本人以外への個人情報の漏洩や、本人以外による個人情
　　報の書き換え等を防止するため、請求者が本人であることの確認がとれた場合に限り個人情報の開示・訂正・削除を行うものとします。

◆個人情報についてのお問い合わせ先：東京都千代田区五番町4番地19　幸ビル3階株式会社セミナーインフォ　TEL.03-3239-6544　 E-mail：privacy@seminar-info.jp

申込規約

１．お申込みの正式確定：お客様からのお申込みを確認した時点で正式なお申込みとして確定させていただきます。
２．セミナー代金のお支払い：原則として開催前日までにお願いいたします。
３．資料代金のお支払い：原則として請求書到着後一週間以内にお願いいたします。
３．正式お申込み後のキャンセル：正式申込み後のお客様事情等によるキャンセルはお受けすることが出来ません。
４．セミナーへの出席：セミナー当日は当社発行の受講証をご持参の上、会場へお越し下さい。代理の方が出席されることも可能です。
５．欠席の場合の取り扱い：セミナーを欠席された場合でも受講料金はお支払いいただくこととなりますが、欠席された方には、他のセミナーに参加可能な有効期限一年間の振替
　　参加証をご送付いたします。その場合は欠席したセミナー代金と、振替参加するセミナー代金に関する差額の請求、払い戻しは発生いたしません。
６．開催中止：申込人数が最低開催人数に達しない場合、および何らかの理由により開催が出来ない場合、開催を中止することがあります。その場合はお客様にご連絡するととも
　　に、既に入金処理が行われている場合は返金処理をさせていただきます。

平成　　年    月    日　個人情報の取り扱い・申込規約に同意し下記の通り申込みをいたします。
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